
  

  

 

Die Firma PM Profi Max ist Ihr Helfer bei Leckortungen, Wasser- und Brandschäden, 
Verstopfungsbehebungen sowie allgemeinen Sanierungsarbeiten. Außerdem sind wir Ihr 
zuverlässiger Partner in Sachen Bautrocknung und Winterbauheizung! 

Wir betreiben Standorte in Wien, Hausmannstätten bei Graz, Murtal, Siegendorf bei Eisenstadt, 
Burgauberg (Bgld.) und die Zentrale Burgau (Stmk.) 

Aktuell wird für unseren Standort in Burgau eingestellt: 

Lehrling Bürokauffrau/-mann mit 
Schwerpunkt Buchhaltung 

ab sofort 

DU LERNST BEI UNS: 

• Durchführung von Büro-, Verwaltungs- und Organisationsaufgaben 
• Kontrolle und Verbuchung von Belegen 
• Erstellung der Kassabücher 
• Kontierung und Verbuchung von Belegen  
• Allgemeiner Schriftverkehr 
• Ablagetätigkeiten 

FOLGENDE VORAUSSETZUNGEN BRINGST DU MIT: 

• Guter Schulabschluss 
• Gute Kenntnisse in Rechtschreibung/Grammatik und Mathematik 
• Sicherer Umgang mit gängigen MS-Office Programmen 
• Gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift 
• Spaß an der Kommunikation und Organisation 
• Gute Kommunikationsfähigkeit und Freude am Arbeiten im Team 



• Hohe Lernbereitschaft, Verlässlichkeit und Fleiß 

WIR BIETEN 

• Sehr gute, fachliche Ausbildung in einem motivierten Team  
• Langfristiger Arbeitsplatz in einem sicheren Unternehmen  
• Beschäftigung in einem renommierten österreichischen Betrieb mit mehr als 60 

Beschäftigten 
• Ausgezeichnetes Betriebsklima 

Angaben des Unternehmens gemäß Gleichbehandlungsgesetz: Unser Stellenangebot 
richtet sich an weibliche sowie männliche Bewerber. 

LEHRLINGSENTSCHÄDIGUNG FÜR 40 STD./WOCHE 

Lehrlingsentschädigung im 1. Lehrjahr monatlich EUR 700,00 brutto, im 2. Lehrjahr 
monatlich EUR 920,00 brutto und im 3. Lehrjahr EUR 1.090,00 brutto pro Monat 

BEWERBUNG 

Bewerbungen bitte per E-Mail z.H. Sarah Taschauer an: taschauer@profi-max.at 
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